國立東華大學
畢業生離校手續單

	系所
	資訊工程學系
	______學年度第______學期

	學號
	
	姓名
	
	聯絡電話
	

	辦理單位
	辦理事項
	承辦單位核章

	各系所
	系所主管
	按各系所規定辦理
	

	
	圖書(實驗)室
	繳還所借圖書及物品
	

	
	指導教授（研究生用，學士班免蓋本欄）
	按各系所、指導教授規定辦理
	

	離校前上網查詢是否借書（物）、欠費及至相關程式完成登錄
教務處網頁/教務資訊系統/學生相關/「離校手續單一窗口」程式
一、若無借書（物）或欠費之紀錄，並已至相關程式完成登錄，請直接至教務處註冊組核章，不必至右列單位核章。
二、若有未還紀錄或未登錄相關程式，請前往右列單位完成繳還及核章手續，或至相關程式完成登錄，再前往教務處註冊組核章。

三、研究所畢業生需先完成論文線上建檔暨全文上傳作業，並繳交裝訂本論文二冊（須符合上傳系統之學位撰寫與印製格式）及另一份授權書正本至圖書館後，才能辦理離校手續。
	總務處
	□學士服繳還保管組
	

	
	
	□繳還車輛管理委員會欠費
	

	
	 學務處
	□繳還課外活動組借物
	

	
	
	□繳還衛生保健組借物
	

	
	
	· 完成學生宿舍退宿手續
	

	
	□填妥教務處課務組

1.「課程評量表填寫」
2.「應屆畢業生離校教學建言」
	

	
	□繳還圖書館借書及欠費
	

	教務處註冊組
	（1） 複審畢業資格

（2） 研究生：繳交畢業論文一冊（需附圖書館核章後之學位論文上傳核可證明）

（3） 繳交離校手續單並領取畢業證書（含證書套）
	

	證書代領人簽名
	
	學號
	
	聯絡電話
	

	備註：一、請至教務處網頁/教務資訊系統/學生相關/「學生成績查詢及個人資料維護系統」查詢本學期成績。
二、學士班畢業生需等候畢業成績(含學業成績及操行成績)由相關單位輸入電腦後，方可持離校手續單至註冊組領取畢業證書。

三、研究所畢業生需依本校行事曆規定期間內提出學位考試申請（博士班畢業生尚需先通過資格考），並俟註冊組登錄其論文成績，以及等候畢業成績(含學業成績及操行成績)由相關單位輸入電腦後，再持離校手續單至註冊組繳交一冊論文 (內附本校統一版本之授權書並簽名)，方可領取畢業證書。
四、舊版學生證IC卡（結合金融卡者）免繳回，新版學生證IC卡或紙卡須繳回。
五、身份屬於僑生之畢業生，請先至畢業生及僑生輔導組填寫相關資料後，再辦理離校手續。


0961212修訂/表AA102

