國科會計畫薪資線上作業相關說明

92.3.27

1、 本系統適用範圍，含國科會計畫之主持人、專(兼)任助理、臨時人員、博士後研究人員、客座教授、參與專題研究計畫之大專生等。

2、 國科會計畫聘任人員每月薪資請款必須透過本系統線上申請，舊式粘存單印領清冊不予受理。
3、 上網登錄程序：

(1) 計畫獲核定後，計畫主持人主持費、博士後研究人員薪資、客座教授薪資及大專生參與專題研究計畫之獎學金可逕行上網登錄，毋須填寫聘任單。

(2) 助理人員薪資(含專、兼任助理、臨時人員)須先完成聘任程序後(聘任單正本送會計室、影本送教務處學術服務組)，再行上網登錄。臨時人員於每月請款時，務請線上填寫「出勤記錄表」。

四、薪資請領時間：請於每月5日起至25日前線上申請次月薪資，亦可往前追溯前幾個月份薪資。唯按日(或時)計酬之臨時人員，務請先填妥「出勤記錄表」後，再申請當月臨時工薪資(即臨時人員不得預領薪資)。

5、 薪資審核時間：每月二十六日至該月月底，審核期間停止受理登錄作業。

六、薪資核發流程：

各計畫主持人輸入聘任人員薪資資料

↓  

事務組審核勞健保並確認

↓
學術服務組審核身份及薪資並確認

↓
會計室審核薪資並確認

↓

薪資撥付入戶
7、 電腦作業方式：

(一)請連線至本校網站首頁→電算中心行政軟體→國科會計劃薪資維護→  登入帳號密碼(與教師請假系統之帳號密碼相同)→進行登錄

※登錄前，務請詳閱登入畫面之文件說明及注意事項。

(3) 如無法登錄，請至電算中心行政軟體→教職員申請．查詢帳號、密碼及個人基本資料維護申請或查詢帳號。

8、 如有任何疑問，請洽詢相關業務承辦人，謝謝。

	負責單位
	負責事項
	承辦人員及電話

	研發處學術服務組       
	助理聘任等行政事宜
	陳君如 (分機2512)

	總務處事務組
	保險(勞健保)事宜
	陳淑絹 (分機2322)

	會計室
	本校計畫編號

經費核銷事宜
	吳麗珠 (分機2080)

	電算中心
	程式設計
	李美玉 (分機2757)


· ”國科會線上薪資系統操作說明”
